A GeoMetodika cimii folydirat , Tanulmanyok” és ,,Mihely” rovatdba szant kéziratok
formai megjelenitése

Altaldnos formai kovetelmények

e A kézirat Microsoft Word szovegszerkeszté programban docx fajlban készitend6 és
kildendé el

e Oldalméret: A4

e Margok: balra, jobbra, fent és lent egyarant 2 cm

e Betiitipus: Times New Roman

e Betiiméret: 12 pont

e Aldhuzas mell6zendé.

e Automatikus lista, automatikus felsorolas, automatikus szdmozas mell6zendé.

e Jgazitds: tdblazatok kivételével végig sorkizart (cimek esetében is).

e Bekezdés: az Uj bekezdések sorkodz kihagyasaval, behuzas nélkiil kezdédjenek (a kiilonb6z6
szint( cimeké is).

e Bekezdések elvdlasztdsa: enter billenty( lelitésével.

e Sorkéz: egyes (szimpla) sorkoz

e Cimek el6tt és utan egy-egy sor kihagyandd, ugyancsak a bekezdések kozott.

e [dbjegyzetek lehetbleg keriilendGk, vagy legalabbis minimalizalanddk. Ha mégis vannak,
azok szamozasa legyen folyamatos.

e Kiemelés: a szerz6 az altala kiemelkedd fontossagunak tartott fogalmakat, mondatrészeket
félkovér (bold) betls irdsmoddal emelje ki. A kiemelések lehet6leg ne haladjak meg a teljes
terjedelem 3-4%-4t.

Cim megjelenitése, a cikk inditasa

e A tanulmany 1. soraban a tanulmany — lehet6leg minél révidebben megfogalmazott —
magyar nyelvii cime, a 2. soraban pedig az angol nyelvii cime szerepeljen.

e Ezt kovesse a szerzd(k) teljes neve (vezetéknév + keresztnév), tobb szerz6 esetén
nagykotdijellel elvalasztva. Nem magyar anyanyelv{ szerz6 nevének megirasa esetében is
els6 helyen a vezetéknév szerepeljen és azt vesszGvel elvalasztva kovesse a keresztnév (pl.
Simonssen, Dagmar). Tobb szerz6 esetén a szerz6k sorrendjét a szerzdi kollektiva maga
dontse el.

e Ezt kovesse a szerz6(k) kutatdhelye, munkahelye nevének megadasa, tobb szerz6 esetén a
nevek utan alkalmazott felsé indexek feloldasaval, pl.
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e Ezt kovesse a tanulmany 200 karakternyi terjedelmd angol nyelv(i kivonata, Abstract
cimmel.

e Ezt kovesse néhany kulcsszé megaddsa angolul, igy:
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Ezt kbvesse maga a tanulmany, amely legyen fejezetekre, esetleg tovabbi alfejezetekre
tagolva (de legfeljebb 3 szintl cimsor legyen). Minden fejezetnek, illetve alfejezetnek
legyen 6nalld cime, fejezetszamozas azonban ne legyen. A hierarchiat a cimsorok megirasa
érzékeltesse:

1. szint: vastag betds (bold, fett, kovér) irasmadu cim;

2. szint: vastag és délt betiis irasmadu cim;

3. szint: délt betds (kurziv, italic) irdasmdédu cim.

Abra, kép, tablazat

e A szerz6 a megjelentetésre szant abrakat, térképeket és képeket egységesen (tehat ilyen

értelemben a kép és térkép is abra) és folyamatosan szamozza (pl. 1. dbra, 2. abra).

Minden abra, kép, tablazat kapjon rovid, de a tartalmat Iényegileg tiikr6z6 cimet (alairdst)

és — ha sziikséges — forrasmegjelolést, pl. igy:

1. dbra. A kisérlet sordn haszndlt terepasztal (foto: Kovdcs K.); vagy: 2. abra. A kisérlet
sordn alkalmazott modszer folyamatdbraja (Weiss, H. 2003 nyomdn).

A szerkesztett dbrdkon cim ne legyen (az az dabraaldirds része), és lehetbleg kevés
magyarazé felirat legyen rajta (azok tobbségét is célszerl az dabraaldiras részeként
megjeleniteni).

Az abrak, térképek egyenként képfile-ként, diagramok esetében szerkeszthet6 fajlként is
elkiildend6k a szerkeszt6ség szamara.

A képek egyenként valamely ismert képfile-ban (pl. jpg), j6 minGségd, legalabb 300 dpi-s
felbontdsban kildendé.

Szévegkozben az dbrakra és a tablazatokra hivatkozni kell, kétféle mddon:
- az abran abrazolt téma targyaldsakor zardjelben, igy: (3. dbra);
- vagy igy: mint az a 3. dbran lathato, a...

Az dbraaldiras szovege a tervezett helyen legyen beillesztve a kéziratba.

Kiemelten felhivjuk a figyelmet arra, hogy a képek jogtisztasaga a szerz6(k) felelGssége.
Folydiratunkban csak sajat készitésli, vagy megnevezett személy dltal készitett (és
engedélye-zett) fotdk kdzolhetsk. Atvett fotd esetében kérjiik annak forrasat pontosan
megadni, a licencelt fotok esetében a licencengedély adatait is megkildeni.

A tablazatok 6nallé szamozast kapnak, de egységesen, folyamatosan legyenek szamozva
(1. tablazat, 2. tdblazat stb.).

A tablazatok a szovegtombok kozé legyenek illesztve (a tovabbi szerkeszthetGség
érdekében), azokat képfajlként nem tudjuk elfogadni.

Tablazatok Wordben is kiildhet6k. Wordben szerkesztett tdblazatok esetében nem kell
behuzas, a megjelenitendd anyag logikajatél fliggben cellanként balra, jobbra és kozépre
zards egyarant lehetséges, és sziikség esetén 10 pontos betliméret is elfogadhaté.

A tabldzatokban a szoveg ne tartalmazzon elvalasztasokat!

Ha a tablazat szamokat, szamszer( adatokat tartalmaz, akkor tigyelni kell arra, hogy csak
azonos helyi értékek keriljenek egymds ald, és a tobbjegyli szamok a tizedesvessz6tél
jobbra, illetve balra harmasaval legyenek tagolva, koztiik egy-egy helykdzzel (pl. 9 451 vagy



3470 343). Tobbjegyl szamok esetében sortorés keriilendé (ez elérhetd, ha az emlitett
helyk6zoket nem az egyszerd ,Space” billenty(i, hanem a ,Ctrl Shift Space” billenty(k
egyidejl letitése allitja eld). Tizedes jegyek alkalmazdsa esetén minden adatnak azonos
szamu tizedesbdl kell allnia (tehat pl. ha a tablazatban szerepel olyan érték, hogy 2, meg
olyan is, hogy 2,28, akkor a 2 helyett 2,00 irandd).

Hivatkozasok

o A szovegkozi hivatkozasok kiskapitalis irdasmdddal, vezetéknév + keresztnév kezdbbetiije
+ évszam formdban legyenek megjelenitve, a sz6vegkornyezettdl fliggben pl. ,, KOvAcs G.
(2011) szerint...”, vagy a hivatkozott allitds utan zardjelben (KovAcs G. 2011). Az évszdm
utan nem kell pont. Amennyiben a zardjeles hivatkozds a mondat végére keril, akkor a
zardjel elé nem kell pont, a mondatzard pont helye a zardjel utan van.

e Kiilfoldi szerz6 esetében a keresztnév kezd6betlijét vessz6 valassza el a vezetéknévtdl, pl.
LIDSTONE, J. 1970.

e KétszerzGs hivatkozas esetén a nevek kozé nagykotéjel kerdil, pl. (KovAcs G.—TOTHS. 2012).

e Harom vagy annal tobb szerz6 esetén az els6 szerz6 neve + et al.” szerepeljen: (KovAcs G.
et al. 2011), de az ,,et al.” formula normal betdtipussal irandé.

e Ha adott szerz6nek azonos évben megjelent kiilonb6z6 tanulmanyaira térténik hivatkozas,
akkor az évszamhoz a, b stb. irando, pl. (KovAcs G. 2011a) vagy (KovAcs G. 2011a, 2011b).
Ez értelemszerlen az irodalomjegyzékben is jelenjen meg.

e Felsorolasszer( hivatkozdsok esetén az egyes —novekvs id6rendbe és nem abécésorrendbe
rendezett — tételeket vessz6 valasztja el, pl. (TOTHS. 2010, KovAcs G. 2012).

e A csak interneten elérheté hivatkozott forrasokat az alabbi mddon kérjik a szovegben
hivatkozni: pl. ,,...szerint (link1) értend&”, és kérjiik a belinkelést is a link1 stb. széra.

Irodalomjegyzék

e Az irodalmak jegyzéke (cime egyszer(ien: Irodalom) a szerz6k vezetéknevének
abécésorrendjét kovesse. A jegyzékben a tanulmany 6sszes szerzGjének neve felsorolando,
egymastél nagykotdijellel elvalasztva. A nevek irdasanak bet(itipusa kiskapitalis legyen.
Azonos szerz6 tobb munkaja esetén az irodalmakat a megjelenés éve szerint kell besorolni,
ugy, hogy az els6 a legrégebben, az utolsé a legfrissebben megjelent irodalom legyen.

e Aszerzok keresztnevét is kérjik megadni.

e Adott szerz6 esetében az 6ndlldan irt munkak mindig el6zzék meg a tarsszerzékkel irt
munkakat; utdbbiak sorrendje évszamtdl fliggetlenil a méasodik (vagy sziikség esetén a
harmadik, negyedik stb.) szerz6(k) nevének dbécésorrendjét kévesse, tehat Kiss T. — KOVACS
G. 2013 megeldzi a Kiss T. — MEezel G. 2007 szerz6parost.

e Aszerz6(k) nevét a kiadasi év kovesse, zardjelben, majd egy kett6spontot kovetben a teljes,
pontos cim, ponttal zarva. Ezt kovessék a kiadasra vonatkozo adatok.

e A megadandd konyvészeti adatok az alabbiak:
- Konyv esetén a kiadd neve, a kiadas helye és a konyv oldalszama (utdbbi a szam utan
,p.” roviditéssel), pl.



BULLA BELA (1962): Magyarorszag foldrajza. — Tankonyvkiadd, Budapest. 424 p.

- Amennyiben egy konyvnek, kiadvanynak sok irdja van, akkor az irodalomjegyzékben a
,szerk.” rovidités beszurdsaval a szerkeszt6 nevéhez kell rendelni a munkat, pl.
PROBALD FERENC (szerk.) (1995): Pro Geographia Humana. — E6tvos Kiado,
Budapest. 145 p.

- Konyvfejezet esetén a konyvfejezet cimét kovetben az ,In:” (kettGsponttal) szécska
beszurdsat kovetSen a befoglald kdnyv teljes konyvészeti adata (mint az a) pontban),
a végén az adott fejezet oldalszamaival (-tdl -ig, a szamok el6tt a ,pp.” roviditéssel, a
szamok nagykotdijellel elvalasztva), pl.
PAPP KATALIN (2013): Motivacié a természettudomanyos nevelés soran. — In:
RADNOTI K. — NAHALKA I.: A természettudomany tanitdsa. Mozaik Kiadd, Szeged.
pp. 312-328.

- Folydirat esetén a folydirat neve (teljes alakban, roviditések mell6zésével),
évfolyamszama, flizetszama (az alabbi formatumban), valamint az adott fejezet
oldalszamai (-tél -ig, a szamok el6tt a ,pp.” roviditéssel, a szamok nagykotéjellel
elvalasztva), pl.

MAKADI MARIANN — HORVATH GERGELY (2011): A foldrajz és a természet-
tudomdanyok. — Foldrajzi Kozlemények 135. 2. pp. 179-184.

e Olyan szerz6(k) esetén, aki(k)nek hivatalos nevében a keresztnév megel6zi a vezetéknevet,
a vezetéknév keril el6re, és azt kdveti egy vesszével elvdlasztva a keresztnév. Tehat pl.
STOLTMAN, JOSEPH P. — LIDSTONE, JOHN — KIDMAN, GILLIAN (2017): The 2016 International
Charter on Geographical Education. — International Research in Geographical and
Environmental Education 26. 1. pp. 1-2.

e A DOI azonositdval rendelkez6 irodalmak esetében kérjik annak megaddsat is a
konyvészeti adatok végén az aldbbi médon:

PROBALD FERENC (2017b): A foldrajz tantervi helyzetének valtozésai. — Iskolakultura 27.
48-55. pp. DOI: https://doi.org/10.17543/ISKKULT.2017.1-12.48

e A csak interneten elérhet6 hivatkozott forrasokat a szerzGi betlrendes felsorolas végére
kérjlik illeszteni az alabbi mdédon:
(link7) — Kerettanterv az altalanos iskola 5-8. évfolyama szamara. Foldrajz. 20 p. —
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/kerettanterv alt isk
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A GeoMetodika c. folydirat , Kaleidoszkdp” és ,Kitekint6” rovataba szant kéziratok
formai megjelenitése

Az ide vonatkozd formai elvarasok alapvetéen megegyeznek a ,Tanulmanyok” és a ,Mihely”
rovatéval, azonban itt nem kell angol nyelv(i cim, abstract és a keywords.



