A GeoMetodika cimii folydirat ,,Tanulmanyok” és ,,M(ihely” rovataba szant kéziratok
formai megjelenitése

Altalanos formai kévetelmények

A kézirat Microsoft Word szovegszerkeszt6 programban docx fajlban készitendd és kiildendé el.
Oldalméret: A4

Margdk: balra, jobbra, fent és lent egyarant 2 cm

Betiitipus: Times New Roman

Betiiméret: 12 pont

Aldhuzas mell6zendd

Automatikus lista, automatikus felsorolds, automatikus szamozas mell6zendd

Igazitds: tablazatok kivételével végig sorkizart (cimek esetében is)

Bekezdeés: az Uj bekezdések sorkoz kihagyasaval, behizas nélkil kezdédjon (a kilénb6z6 szintli cimeké is)
Bekezdések elvdlasztdsa: enter billenty( leitésével

Sorkéz: egyes (szimpla) sorkoz

Cimek el6tt és utan egy-egy sor kihagyandd, ugyancsak a bekezdések kozott

Ldbjegyzetek lehetGleg keriilendGk, vagy legalabbis minimalizalanddk. Ha mégis lesznek, azok folyamatosan
legyenek szamozva

Kiemelés: a szerz6 az altala kiemelkedd fontossagunak tartott fogalmakat, mondatrészeket déit betlis
(kurziv, italic) irasméddal emelje ki. A kiemelések lehetbleg ne haladjak meg a teljes terjedelem 3-4%-4t.

Cim megjelenitése, a cikk inditasa

A tanulmany elsé soraban a tanulmany — lehet6leg minél révidebben megfogalmazott — cime szerepeljen.
Ezt kbvesse a szerz6(k) teljes neve (vezetéknév + keresztnév), tébb szerz esetén nagykotdjellel elvalasztva.
Nem magyar anyanyelv( szerz6 nevének megirdsa esetében is elsé helyen a vezetéknév szerepeljen és azt
vesszGvel elvdlasztva kovesse a keresztnév (pl. Simonssen, Dagmar). Tobb szerz6 esetén a szerzék
sorrendjét a szerzGi kollektiva maga dontse el.

Ezt kovesse a szerz6(k) kutatdhelye, munkahelye nevének megadasa, tobb szerz6 esetén a nevek utan
alkalmazott felsé indexek feloldasaval, pl.
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Ezt kdvesse a tanulmany 200 karakternyi terjedelm( angol nyelv(i kivonata, Abstract cimmel.

Ezt kbvesse néhdany kulcsszo megadasa angolul, igy:
Keywords: project method, environmental education, outdoor schooll

Ezt kovesse maga a tanulmany, amely legyen fejezetekre, esetleg tovabbi alfejezetekre tagolva (de
legfeljebb 3 szintl cimsor legyen). Minden fejezetnek, illetve alfejezetnek legyen 06nallé cime,
fejezetszamozdas azonban ne legyen. A hierarchiat a cimsorok megirasa érzékeltesse:

1. szint: vastag betiis (bold, fett, kovér) irdsmodu cim,

2. szint: vastag és délt betiis irasmaddu cim,

3. szint: ddit betdis (kurziv, italic) irasmodu cim.

Abra, kép, tablazat

A szerz6 a megjelentetésre szant dbrakat, térképeket és képeket egységesen (tehat ilyen értelemben a kép
és térkép is dbra) és folyamatosan szamozza (1. abra, 2. dbra stb.).



Minden abra, kép, tablazat kapjon rovid, de a tartalmat Iényegileg tiikr6zG6 cimet (aldirast) és — ha sziikséges
— forrasmegjeldlést, pl. igy: 1. dbra. A kisérlet soran hasznalt terepasztal (fotd: Kovacs K.); vagy: 2. dbra. A
kisérlet soran alkalmazott mddszer folyamatabraja (Weiss, H. 2003 nyoman).

Az dbrakon cim ne legyen (az az dbraalairas része), és lehetbleg kevés magyarazo felirat legyen rajta (azok
tobbségét is célszer( az abraalairas részeként megjeleniteni).

Az abrak, térképek egyenként képfile-ként kildenddk.
A képek egyenként valamely ismert képfile-ban (pl. jpg), j6 mindségl, legalabb 300 dpi-s felbontasban
kiildendé.

Szovegkdzben az dbrakra és a tablazatokra hivatkozni kell, kétféle médon:
- azabran dbrazolt téma targyaldsakor zardjelben, igy: (3. dbra);
- vagy igy: mint az a 3. abran lathato, a...

Hivatkozaskor a , lasd”, ,1.” alakok kertilendék.

Az dbraaldirds szovege a tervezett helyen legyen beillesztve a kéziratba.

A tablazatok 6nallo szamozast kapnak, de egységesen, folyamatosan legyenek szamozva (1. tdblazat, 2.
tablazat stb.).

A tablazatok a szovegtombok kozé legyenek illesztve (a tovabbi szerkeszthet6ség érdekében), azokat
képfajlként nem tudjuk elfogadni.

Tablazatok Wordben is kildhet6k. Wordben szerkesztett tablazatok esetében nem kell behuzas, a
megjelenitendé anyag logikajatdl fliggben cellanként balra, jobbra és kézépre zaras egyarant lehetséges, és
szlikség esetén 10 pontos betliméret is elfogadhata.

Ha a tablazat szamokat, szdmszer( adatokat tartalmaz, akkor Ggyelni kell arra, hogy csak azonos helyi
értékek keriiljenek egymas ala, és a tobbjegyli szamok a tizedesvessz6tdl jobbra, illetve balra harmasaval
legyenek tagolva, koztik egy-egy helykozzel (pl. 9 451 vagy 3 470 343). Tobbjegyli szamok esetében
sortorés kerilendd (ez elérhetd, ha az emlitett helyk6zoket nem az egyszer(i ,Space” billentyl, hanem a
,,Ctrl Shift Space” billenty(ik egyideji leltése allitja eld). Tizedes jegyek alkalmazasa esetén minden adatnak
azonos szamu tizedesbdl kell allnia (tehat pl. ha a tablazatban szerepel olyan érték, hogy 2, meg olyan is,
hogy 2,28, akkor a 2 helyett 2,00 irandd).

Hivatkozasok

Hivatkozasok kiskapitalis irasmoddal, vezetéknév + keresztnév kezd6bet(lije + évszam formaban legyenek
megjelenitve, a szovegkornyezettdl fliggéen pl. ,KOVACS G. (2011) szerint...”, vagy a hivatkozott allitas utan
zardjelben (KovAcs G. 2011). Az évszam utan nem kell pont. Amennyiben a zardjeles hivatkozds a mondat
végére kerl, akkor a zardjel elé nem kell pont, a mondatzaro pont helye a zardjel utan van.

Kilfoldi szerz6 esetében a keresztnév kezddébettijét vesszd valassza el a vezetéknévtdl, pl. LIDSTONE, J. 1970.
Kétszerz6s hivatkozas esetén a nevek kdzé nagykotdjel keril, pl. (KOVACS G.— TOTHS. 2012).

Harom vagy annal tobb szerz6 esetén az elsé szerz6 neve + et al.” szerepeljen: (KOVACS G. et al. 2011), de
az ,et al.” formula normal betdtipussal irandd.

Ha adott szerz6nek azonos évben megjelent kilonb6z6 tanulmdnyaira torténik hivatkozds, akkor az
évszamhoz a, b stb. irandd, pl. (KovAcs G. 2011a) vagy (KovAcs G. 2011a, 2011b). Ez értelemszeriien az
irodalomjegyzékben is jelenjen meg.

Felsoroldsszer(i hivatkozdsok esetén az egyes — névekvd idérendbe és nem abécésorrendbe rendezett —
tételeket vessz§ vélasztja el, pl. (TOTHS. 2010, KOvAcs G. 2012).

Irodalomjegyzék

Az irodalmak jegyzéke (cime egyszerlien: Irodalom) a szerzék vezetéknevének abécésorrendjét kbvesse. A
jegyzékben a tanulmany Osszes szerzGjének neve felsorolandd, egymastdl nagykotdjellel elvalasztva. A



nevek irdsanak bet(itipusa kiskapitalis legyen. Azonos szerz6 tobb munkaja esetén az irodalmakat a
megjelenés éve szerint kell besorolni, Ugy, hogy az els6 a legrégebben, az utolsé a legfrissebben megjelent
irodalom legyen.

A szerz8k keresztnevét is kérjik megadni.

Adott szerz6 esetében az 6nalldan irt munkak mindig el6zzék meg a tarsszerzékkel irt munkakat; utobbiak
sorrendje évszamtdl fliggetlenll a masodik (vagy sziikség esetén a harmadik, negyedik stb.) szerzd(k)
nevének abécésorrendjét kovesse, tehat Kiss T. — KovAcs G. 2013 megel6zi a Kiss T. — MEezel G. 2007
szerzGparost.

A szerzG(k) nevét a kiadasi év kovesse, zarodjelben, majd egy kettéspontot kdvetben a teljes, pontos cim,
ponttal zarva. Ezt kdvessék a kiadasra vonatkozé adatok.

A megadandd konyvészeti adatok az alabbiak:

- Konyv esetén a kiadd neve, a kiadas helye és a konyv oldalszama (utdbbi a szam utan ,p.”

roviditéssel), pl.

BULLA BELA (1962): Magyarorszag foldrajza. — Tankényvkiadd, Budapest. 424 p.

Amennyiben egy konyvnek, kiadvanynak sok iréja van, akkor az irodalomjegyzékben a ,szerk.”
rovidités beszurasaval a szerkeszté nevéhez kell rendelni a munkat, pl.

PROBALD FERENC (szerk.) (1995): Pro Geographia Humana. — E6tvos Kiadd, Budapest. 145 p.

- Konyvfejezet esetén a konyvfejezet cimét kovetGen az ,In:” (kettGsponttal) szocska beszurasat
kovetSen a befoglald konyv teljes kbnyvészeti adata (mint az a) pontban), a végén az adott fejezet
oldalszamaival (-tdl -ig, a szamok el6tt a ,,pp.” roviditéssel, a szamok nagykotdjellel elvalasztva), pl.
PAPP KATALIN (2013): Motivacid a természettudomanyos nevelés sordn. — In: RADNOTI K. — NAHALKA I.:
A természettudomany tanitasa. Mozaik Kiadd, Szeged. pp. 312-328.

- Folydirat esetén a folydirat neve (teljes alakban, roviditések mellGzésével), évfolyamszama,
flzetszama (az alabbi formatumban), valamint az adott fejezet oldalszamai (-tdl -ig, a szdmok elGtt
a,pp.” roviditéssel, a szamok nagykotdjellel elvalasztva), pl.

MAKADI MARIANN — HORVATH GERGELY (2011): A foldrajz és a természettudomanyok. — Foldrajzi
Kozlemények 135. 2. pp. 179-184.

- Olyan szerzd(k) esetén, aki(k)nek hivatalos nevében a keresztnév megel6zi a vezetéknevet, a
vezetéknév keril elGre, és azt kdveti egy vesszGvel elvalasztva a keresztnév. Tehat pl.:

STOLTMAN, JOSEPH P. — LIDSTONE, JOHN — KIDMAN, GILLIAN (2017): The 2016 International Charter on
Geographical Education. — International Research in Geographical and Environmental Education 26.
1. pp. 1-2.

A GeoMetodika c. folydirat ,, Kaleidoszkop” és , Kitekint6” rovataba szant kéziratok
formai megjelenitése

Az ide vonatkozé formai elvarasok alapvetéen megegyeznek a ,Tanulmanyok” és a ,Ml(ihely” rovatéval,
azonban itt nem kell absztrakt és a kulcsszavak.
A labjegyzeteket kérjuk kertlni.



